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Stredni skola priimyslova a uméleckd, Opava, prispévkova

Nézev a adresa Skoly: organizace, Praskova 399/8, Opava, 746 01

Nazev operacniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost, oblast podpory 1.5
Registracni Cislo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0129
Nazev projektu SSPU Opava — u¢ebna IT

I11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT (20

Typ Sablony klicové aktivity: vzdélavacich materiali)

Nazev sady vzdélavacich materidlt: am
Popis sady vzdélavacich materialQ: Cesky jazyk Ill, 3. roénik
Sada dislo: D-11

Poradové cislo vzdélavaciho materialu: | 03

Oznaceni vzdélavaciho materialu:

) ey o VY_32_INOVACE_D-11-03
(pro zdznam v ttidni knize) - - -

Nazev vzdélavaciho materidlu: Charakteristika neuméleckého textu (2. ¢ast)
Zhotoveno ve skolnim roce: 2011/2012
Jméno zhotovitele: Megr. Edita Binarova

Charakteristika neuméleckého textu (2. ¢ast)

Cvi€eni: vyhledejte v nasledujicim vynatku znaky
administrativniho stylu.

ABCs.r.o.

Potocna 123

111 11 Brno

Ing. Marie Mikulova

feditelka
Ve Vyskové dne 16. ledna 2012

Vazena pani feditelko,

zaujala mé Vase nabidka mista personalisty ve Vasi spoleCnosti ABC s.r.o. uvefejnéna
v Hospodarskych novinach dne 15. ledna 2012. Vystudoval jsem Vyssi odbornou skolu obchodni ve
Vyskové, obor Ekonomika a management podniku. Jiz v pribéhu studia jsem se specializoval na

oblast fizeni lidskych zdroju.

Tri roky jsem pracoval na pozici personalni konzultant. Mdm zkusenosti s vybérem kandidatd na

vhodné pracovni pozice. Podilel jsem se na realizaci projektu ,Pracovni pfilezitosti pro zdravotné
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znevyhodnéné v Moravskoslezském kraji“. Orientuji se v pracovnépravni problematice. Dobfie
ovladam praci na pocitaci.
Jsem ochoten déle prohlubovat svou kvalifikaci podle potieb Vasi spolecnosti.

Podrobnéjsi informace o mych predpokladech naleznete v pfipojeném Zivotopise.

V pfipadé Vaseho zajmu rad pfijmu Vase pozvani k osobnimu pohovoru.

S pozdravem

vlastnorucni podpis

Jan Mahdal, DiS.

Horni 111

111 11 Vyskov

telefon: 123 456 789

e-mail: jan.mahdal@seznam.info

PFilohy: Zivotopis

e Postihnout Ucel textu.
e Urcit funkéni styl, ve vynatku dolozit jeho typické znaky.
e Urcit slohovy postup a slohovy atvar.

e Charakterizovat jazykové prostiedky.

Cvi€eni: porovnejte nasledujici dva texty, postihnéte shody

a rozdily, prifad’te k funkénim stylam.

Ladislav Klima: Vlastni Zivotopis

Narozen 22. srpna 1878 v Domailicich. Otec ufednik; mirny ,blahobyt”. Dva bratfi, dvé sestry;
zemfeli vSichni v détskych Iétech. Protivili se mné vSichni aZz k hnusu,- ne proto, Ze by byli hnusni, -
proto, Ze stali mné pfilis blizko. Protivili se mné rodi¢e a nenavidél jsem je skoro, a¢ nemohl jsem si
na né stéZovat, proto, Ze se opovazili byt ke mné jesté bliz, - tak paradoxné infamné blizko -.

Nenavidél jsem v détstvi vSechny lidi, kazdé pohlazeni nutilo mne az ke zvraceni (...)
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Ostatné pocituju kazdé ,vydélané” penize za smrad smradl, kazdou socialni praci za bezectnost
bezectnosti — nutny nasledek toho, co praveno o antagonismu, o oskliveni si lidi v mém détstuvi...
Snesl bych rad robinsonské Ziveni se — nebo vydélavani loupenim, ale nez brat 31. gazi — desetkrat
Cestnéjsi prijimat dary od malych mecenatl. Nu, snad jsem i loupil — v lidstvu je loupeni jediné cisté

koupeni.

MUj cely Zivot byl takové disledné odchyleni se od vieho lidského, Ziti, od prvnich pocatkd jen pro
sebe a od 31. roku jen pro Sebe, e nevim, najde-li se v d&jinach (ne u velkych zapadlych) p¥ikladu. Sel

jsem vidy jen po jedné cesté — a muj Zivot ma naprosto jednotny raz. (...)

Mohl bych klidné ukonciti tento sen — vSe hlavni jsem udélal a myriady let pfikulhaji teprve pomalu za
tim, co jsem myslil (ne napsal — coZ je vedlejsi). Vytvoril jsem vse, co jsem chtél (v sobé — coz je
hlavni), a pfece ne. Jsem zimni strom hotovy, - ale mohu se jesté obléci listy, kvéty a plody — uz v tom
snu (opét: hlavné pro mne — teprve v druhé radé literarné). Osud, jak se zda podle vseho, ma se
mnou je$té néco za lubem. MUze se stat. - Ale k rozzelenani je nutné jaro. Ze nepfichazi dlouho,

dobre; pfedcasné jaro nebyva dobré; a kdo Zije ve vécnosti, neni nedockavy. - (...)

Psano v Unoru 1924

ZIVOTOPIS
Ing. Lucie Novakova
Petrskd 29, 110 00 Praha 1

telefon 604 777 xyz

e-mail novakovalucie@abcdef.xy

Dosazené vzdélani

2001-2007 Fakulta managementu, Vysoka skola ekonomicka, Praha

1996-2001  Gymnazium Pierra de Coubertina, Tabor

Dopliikové vzdélani

3/5


mailto:vzor@profesia.cz

e .
a X ok - .u.
* * .
. * * .
eviopsky IECNIR |
socialni MINISTERSTVO $KOLSTVI OP Vzdélavini
9 VOl

fondvCR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

1998-2000  Jazykovy kurz némeckého jazyka, Eduko
1996-1997  Stredoskolsky vyménny program, USA, California
Pracovni zkusenosti

2004-2006 Profesia, spol. sr. o.

2000-2004

Pozice: koordindtor projektu info.profesia.cz
Napln prace: psani, Uprava a aktualizace ¢lankd o trhu prace,

monitoring tisku

ABC, a.s.
Pozice: asistentka marketingového manazera
Napln prace: administrativa, podpora oddéleni marketingu,

vyfizovani telefonatd

Jazykové znalosti

Anglicky jazyk — aktivni
Némecky jazyk — pokrocily

Spanélsky jazyk — mirné pokrocily

Pocitacové znalosti

Adobe PageMaker— expert
Internet (e—mail, www) — pokrocily
FrontPage — zaklady

Microsoft Access — zaklady
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily
Microsoft PowerPoint — pokrocily

Microsoft Word — expert
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Ridi¢sky priikaz

skupina B — najetych pfiblizné 30 000 km

Vlastnosti a zajmy

Flexibilita, komunikativnost, pfijemné vystupovani, odolnost vici

stresu, cestovani, literatura, sport, verejné déni

http://www.profesia.cz

Seznam pouzité literatury

e Maskova, D.: Cesky jazyk — prehled stfedoskolského uciva. T¥ebi¢: Petra Velanova, 2006. ISBN 80-
902571-5-1.
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