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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nazev a adresa skoly:

Stredni skola priimyslova a uméleckd, Opava, prispévkova
organizace, Praskova 399/8, Opava, 746 01

Nazev operacniho programu:

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost, oblast podpory 1.5

Registracni Cislo projektu:

Cz.1.07/1.5.00/34.0129

Nazev projektu

SSPU Opava — u¢ebna IT

Typ Sablony klicové aktivity:

[11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT (20
vzdélavacich materiald)

Nazev sady vzdélavacich materidlu: an

Popis sady vzdélavacich materialQ: Cesky jazyk Il, 2. roénik
Sada ¢islo: D-10

Poradové Cislo vzdélavaciho materidlu: | 14

Oznaceni vzdélavaciho materialu:
(pro zdznam v ttidni knize)

VY_32_INOVACE_D-10-14

Nazev vzdélavaciho materialu:

Zivotopis

Zhotoveno ve skolnim roce:

2011/2012

Jméno zhotovitele:

Mgr. Martina Hulvova

ZIVOTOPIS

Zivotopis patFi mezi Utvary administrativniho stylu.

Zachycuje Zivot jednotlivce, hlavni data a udalosti Zivota. Je nezbytnou soucasti kazdé Zzadosti
0 zameéstnani, o studium...

Dnes se Casto oznacuje pouze zkratkou CV — curriculum vitae (latinsky ndzev) = béh Zivota. Podle
anglicky ¢tenych inicidlovych zkratek CV byva nékdy nazyvan sivi nebo také sivicko — tyto vyrazy patfi

k profesni mluvé urednikd.

Podobny ucel jako Zivotopis ma dotaznik = tiStény formulaf, obsahuje otdzky na potfebné udaje.
Odpovida se strucné, heslovité (pohlavi:... vék:... vzdélani:...).
Zivotopisy védc(, spisovatel(, politikli ... - zde se vedle Zivotopisnych dat uvadi také prehled dila,
objevy, ceny.

Udaje ze Zzivota mohou byt rozvedeny do vétsi $ife, jsou obohaceny o vypravéni zazitkd —

autobiografie, vzpominky, denik, zapisky...

Sestavuje se dvojim zpusobem

a/ v podobé souvislého textu — tzv. klasicky Zivotopis, je dnes vyZadovan vzacné

b/ v podobé strukturované — ma heslovitou strukturu, je prehledné;si
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Zivotopis je dilezitym zdrojem informaci o €lovéku. Pravopisné chyby, chybéjici udaje, nejasna
stylizace, neprehledné usporadani textu, pokréeny papir... mohou uchazeci o misto uskodit a nemusi

byt pozvan k pfijimacimu fizeni nebo osobnimu pohovoru.

Udaje jsou fazeny:

-tematicky (narozeni, vzdélani, praxe, znalosti)

-Casové (chronologicky)

Kompozice zivotopisu

-osobni Udaje (jméno, datum narozeni, adresa)

-rodinny stav

-pocet déti

-vzdélani (od nejvyssiho dosazeného, zakladni Skolu neni tfeba uvadét)
-zahranicni staze

-odborna praxe

-znalosti cizich jazyku (stupen pokrocilosti, certifikaty a zkousky)
-dovednosti a schopnosti (fidi¢sky prikaz)

-povahové vlastnosti a rysy

-zdravotni stav

-misto a datum

-vlastnoruéni podpis
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UKAZKY

KLASICKY ZIVOTOPIS

Jmenuji se Monika Kralovd (za svobodna Bystra), narodila jsem se 17. brfezna 1980 v Olomouci.

Bydlim v Moravské Trebové v Husové ulici €. 26.

Vroce 2003 jsem absolvovala povinnou Skolni dochdzku na Zakladni Skole BoZieny Némcové
v Olomouci. Pak jsem byla pfijata na Stfedni hotelovou Skolu v Olomouci, kterou jsem ukoncila v roce
2007 s vyznamendnim. V roce 2008 jsem slozila statni zkousku z psani strojem. Po studiu na hotelové
Skole jsem pokracovala ve studiu angli¢tiny na jazykové Skole. Mdm praxi v praci s pocitacem

v programu Word. Vlastnim Ffidi¢sky prikaz skupiny B.

Po maturité jsem nastoupila jako recepéni v hotelu Hvézda ve Sternberku. V roce 2008 jsem se vdala
a prestéhovala se svym muzem do Moravské Trebové. Zde jsem pracovala jako asistentka reditele
firmy Lux. Vroce 2009 jsem nastoupila na matefskou dovolenou, kterd mi letos konéi. Rada bych
opét pracovala jako asistentka.

K mym zalibam patti sport, cestovani a cetba.

V Moravské Trebové 20. 2. 2012

Monika Kralova
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STRUKTUROVANY ZIVOTOPIS

Monika Kralova
Husova 26

658 00 Moravska Trebova

Osobni udaje

Datum a misto narozeni: 17.3.1980
Statni pfisludnost: CR
Narodnost Ceska
Rodinny stav: vdana
Vzdélani

Stredni hotelova skola v Olomouci 2003 — 2007

Zakladni Skola BoZzeny Némcové v Olomouci 1995 — 2003

Znalosti a dovednosti

angli¢tina, némcina (pokrocila)
znalost prace s pocitacem (Word)
psani strojem (statni zkouska)

fidi¢sky prukaz skupiny B
Zaméstnani
materska dovolend (2009 — 2012)

asistentka reditele firmy Lux v Moravské Trebové (2008 — 2009)

recepcni v hotelu Hvézda v Olomouci (2007 — 2008)

Zajmy

sport, cestovani, Cetba

V Moravské Trebové

Monika Kralova
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PRAKTICKE UKOLY

1. Napiste vlastni klasicky zivotopis (psany ve vétach).

2. Napiste vlastni strukturovany Zivotopis.

fondvGR  EVROPSKA UNIE Y
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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