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Nazev a adresa skoly:

Stredni skola priimyslova a uméleckd, Opava, prispévkova
organizace, Praskova 399/8, Opava, 746 01

Nazev operacniho programu:

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost, oblast podpory 1.5

Registracni Cislo projektu:

Cz.1.07/1.5.00/34.0129

Nazev projektu

SSPU Opava — u¢ebna IT

Typ Sablony klicové aktivity:

[11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT (20
vzdélavacich materiald)

Nazev sady vzdélavacich materidlu: ali

Popis sady vzdélavacich materialQ: Cesky jazyk I, 1. roénik
Sada ¢islo: Cc-09

Poradové Cislo vzdélavaciho materialu: | 15

Oznaceni vzdélavaciho materialu:
(pro zdznam v ttidni knize)

VY_32_INOVACE_C-09-15

Nazev vzdélavaciho materialu:

7 7

Kratké informacni utvary

Zhotoveno ve skolnim roce:

2011/2012

Jméno zhotovitele:

Mgr. Sarka Smehylova

r 7

Kratké informacni utvary

Jedna se o nejjednodussi slohové utvary, které poskytuji objektivni vécné udaje. Tridime je do ti

skupin:

e oznamovaci — ozndmeni, zprava, inzerat, omluvenka, plakat, SMS, e—mail, telefonicky hovor,

blahopfani, hlaseni atd.

¢ heslové — informace se poskytuji vepsanim udaja do formular(; napf. tiskopisy, dotazniky, testy

atd.

e dokumentarni — Zadost, smlouva, zapis, protokol, Zivotopis atd.

S kratkymi informacnimi Utvary se setkavdme ve vefejném i soukromém styku, v rozhlase, v televizi,

¢teme v dennim tisku, na plakatech, nasténkach apod.

Realizuji se formou mluvenou a psanou.

Jsou strucéné, hutné, usporné, presné a uplné.

Vybrané slohové utvary

Zprava

Podava informaci o udalosti,

ktera jiz

probéhla, vyskytuje se ve

a administrativnim, ale i v béZzné komunikaci.
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Priklad zpravy:
Den otevienych dvefi (9. listopadu 2011)

Ve stfedu 9. listopadu 2011 usporddala naSe Skola Den otevienych dvefi. Zajemci o studium
nékterého z technickych oborli i uméleckych oborl si béhem prohlidky Skoly mohli ovéfit své znalosti
v soutéznich kvizech, pod vedenim lektora si vyzkouset trojrozmérné modelovani na pocitaci, zahrat
si Sachy proti ¢lenlm Skolniho Sachového oddilu, zhlédnout ukazky praci studentl nebo si pohovofit

s uciteli o naplni vyuky jednotlivych predméta.
DulezZité udaje: nazev akce, misto, datum, pfipadné casova informace.

Dalsim znakem je heslovitost a dana graficka Uprava.

Oznameni

Podava informaci o udalosti nebo akci, kterd ma nastat ¢i probéhla. V béiné komunikaci je typické

oznameni o promoci, svatbé, umrti. V administrativnim styku ohlasuje néjaké nafizeni ¢i zakaz.
Ma stejné znaky a udaje jako zprdva.
Priklad oznameni:

Studentské predplatné — Stvoreni Prométheova aneb Sila hudby a tance (balet)

Ve stfedu 2. kvétna se v 19:00 hodin uskutecni dalsi predstaveni v ramci studentského predplatného
sk. M pro tento Skolni rok — Stvofeni Prométheova aneb Sila hudby a tance (balet). Pokud vam
zrliznych davod(i nevyhovuje tento termin, je tfeba si nejpozdéji 2 dny pred chystanym
predstavenim v predprodeji vyménit abonentku za listky do divadla na jinou skupinu. Vice informaci

o programu divadla najdete na http://www.divadlo-opava.cz/program/.

Pozvanka

Utvar, ktery zve na oficialnéjsi akce. Kromé textu mize byt opatfena vkusnou grafickou vyzdobou.
Obsahuje nasledujici informace: poradajici organizace, ndzev akce, program, misto, datum, hodina

zacatku akce, zvaci formule.
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Inzerat

Prostfednictvim inzeratu autor néco nabizi, hledd, oznamuje. Komeréni inzeraty rfadime do

administrativniho stylu. Text by mél byt stru¢ny, zhustény.
Priklad inzeratu:

Prodadm stavebni parcelu o rozloze 470 m? v Hradci nad Opavici. Cena: 450 000 K¢&. Tel.: 905 887 135

y vz

Prakticka cast

Sestavte pozvanku urcenou ucitelim skoly na vecirek vasi tridy.

vrs v

Napiste zpravu o jakékoliv akci, ktera probéhla ve vasi skole.

Seznam pouzité literatury
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