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Název a adresa školy: 
Střední škola průmyslová a umělecká, Opava, příspěvková 
organizace, Praskova 399/8, Opava, 746 01 

Název operačního programu: OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost, oblast podpory 1.5 

Registrační číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0129 

Název projektu SŠPU Opava – učebna IT 

Typ šablony klíčové aktivity: 
III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT (20 
vzdělávacích materiálů) 

Název sady vzdělávacích materiálů: CJ I 

Popis sady vzdělávacích materiálů:  Český jazyk I, 1. ročník 

Sada číslo: C–09 

Pořadové číslo vzdělávacího materiálu: 02 

Označení vzdělávacího materiálu: 
(pro záznam v třídní knize) 

VY_32_INOVACE_C–09–02 

Název vzdělávacího materiálu: Získávání a zpracování informací – 1. část 
Zhotoveno ve školním roce:  2011/2012 

Jméno zhotovitele: Mgr. Šárka Šmehýlová 

Získávání a zpracovávání informací – 1. část 

Upozornění: materiál doplňuje návštěvu knihovny – 1 vyučovací hodina. 

Knihovna 

Shromažďuje a poskytuje informace. 

Funkce: 

a) půjčování; 

b) pořizování dokumentace; 

c) poskytování bibliografických údajů – o autorech, o knihách …; 

d) meziknihovní výpůjční služba; 

e) pořádání besed a výstav; 

f) čítáren a studoven. 

Půjčování knih 

Katalogy – obsahují informace o knihách 

 jmenný (autorský); 

 systematický – podle vědních oborů (10 skupin oborů dle mezinárodního desetinného třídění); 

 předmětový. 
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V současné době se užívají on-line katalogy. 

Každá knihovna má svůj výpůjční řád, k dispozici jsou na internetových stránkách knihoven. 

Další zdroje získávání informací jsou: 

 Internet. 

 Slovníky (učivo 2. ročníku). 

 Encyklopedie (učivo 2. ročníku). 

Praktická část 

Zjistěte v on–line katalogu Knihovny Petra Bezruče v Opavě, jaké materiály jsou k dispozici o naší 

škole. 

Na stránkách téže knihovny vyhledejte knihovní řád a zjistěte následující informace: 

a) výši registračního poplatku; 

b) přenosnost čtenářského průkazu; 

c) výpůjční lhůtu běžných knih a periodik. 
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