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V é

PROVOZNI RAD

A. Provoz skoly

Pro dojizdéni Zaci vyuZzivaji prostfedkll MHD, vlak, autobus popf. vlastni dopravni prostfedky.
Pro uschovu jizdnich kol slouzi kolarna, motorové dopravni prostfedky zak( v aredlu Skoly
neparkuji. Skola nemd vlastni domov mlddeZe. Zaci maji moinost vyuZit ubytovani ve dvou
domovech mladezZe v majetku MS kraje.

Skola se pro zaky otevird v 6:30 hodin.

Vyucovani zacind v 7:10 hod., odpoledni vyucovani konci v 16:35 hodin. Vyucovaci hodina
teoretického vyucovdani trva 45 minut. Pocet hodin v jednom sledu je nejvySe 7 vyucovacich
hodin, popfipadé s délenim maximalné 9 vyucovacich hodin, zde je ale potfeba mit mezi
hodinami minimalné jednu volnou vyucovaci hodinu.

Pfitomnost pedagogickych pracovnikl je stanovena vyhlaskou ¢. 263/2007 Sb., kterou se
stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a upfesnéna vnitini smérnici feditele Skoly. Pro
zastupovani je stanoven rozvrh zastupovani.

Zahajuje-li pedagogicky pracovnik svou pfimou vyucovaci povinnost pozdéji nez v 8:00 hod., je
povinen dostavit se okamzité k plnéni pracovnich ukoll, je-li k tomu vyzvan feditelem,
zastupcem, nebo jimi povéfenym pracovnikem.

Kazdy zaméstnanec je fizen bezprostfedné nadfizenym vedoucim zaméstnancem (dle
charakteru vykondvané préce) a je jemu za svou cinnost odpovédny. Na tohoto vedouciho
pracovnika se obraci se svymi dotazy, navrhy, naméty apod., které se vztahuji k vykonu jeho
prace.

Provoz pro mimoskolni ¢innost v prostorach skoly se fesi po dohodé s reditelem.
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B. Organizace vyucovani

e Rozvrh hodin a prestavek

Hodina od do
0. 7:10 7:55
1. 8:00 8:45
2. 8:50 9:35
3. 9:45 10:30
4. 10:50 11:35
5. 11:40 12:25
6. 12:30 13:15
7. 13:20 14:05
8. 14:10 14:55
9. 15:00 15:45
10. 15:50 16:35

C. Stravovani zaku i vyucujicich

Skola nema vlastni jidelnu ani vydejnu stravy. Stravovani 74k je zajisténo na zakladé uzavienych
smluv se dvéma jidelnami zfizenymi MSK, Zaci si mohou vybrat. Jedna se o stravovaci zafizeni
Mendelova gymndézia Opava, IC: 47813113, nebo zafizeni $kolniho stravovani, Mati¢ni ddm,
Opava, IC 47813369. V dobé prazdnin Zaci jidelny nevyuZivaji. V dobé&, kdy jidelny nejsou
Vv provozu, neni stravovdni zajisténo. Vydej obéd(i probiha od 11:30 do 14:30 hod. Skola poskytuje
zaméstnanc( v hlavnim pracovnim poméru stravenkovy pausal.

D. Hygienicky rezim vcetné pitného rezimu

e Pohyb 74kl zajistén kazdou prestavku na Sirokych chodbach Skoly a v ptizemi ve vestibulu,
dohled nad zaky kona pfislusny vyucujici dle rozpist pedagogickych dozoru.

e Pohybové aktivity jsou organizovany v télocviéné skoly béhem predmétu télesnd vychova dle
pfislusnych tydennich rozvrhi tfid a v nepovinnych zajmovych utvarech. Télocvi¢na je
vybavena béZnym naradim, sprchami, Satnami a WC. Pro cvieni slouZi rovnéz venkovni
asfaltovy dvdr.

e Hodiny télesné vychovy jsou zafazovany v prlbéhu celého tydne dle rozvrhu hodin
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jednotlivych tfid od nulté do sedmé vyucovaci hodiny. Pocet hodin télesné vychovy stanoven
dle SVP jednotlivych obor( na dvé hodiny tydné.

Odpocinek je zajistén ve studovné Skoly ve druhém poschodi a na Zidlich umisténych na
chodbdach skoly.

Béhem celého dne o prestavkach maji zaci k dispozici ndpojové automaty (nabizi vybér teplych
napojl), automat na cukrovinky, sladkosti. O provoz a udrzbu se stara firma, které automaty
patfi. Dale je po celou dobu vyuky k dispozici Skolni bufet.

Pro praci zaku s pocitaci slouzi na skole 8 pocitacovych uceben s kapacitou maximalné 18 zaka
v kazdé ucebné. Vyuka prace na pocitaci trva maximalné 2 vyucovaci hodiny najednou. Poté
vzdy nasleduje prestavka.

Provozni fad pro teoretické vyucovani

Vyucovaci hodiny probihaji podle stalého rozvrhu hodin, ktery byl schvdlen feditelem Skoly na
zaCatku kazdého pololeti. Zmény rozvrhu hodin jsou provadény na kazdy den ajsou
zvefejiovany na webové strance skoly v sekci ,Skola online” a na ndasténce rozvrhu hodin.
Rozdéleni hodin je vsouladu s § 24 a 26 Skolského zdkona a jeho provadécimi predpisy
(zejména § 11 vyhlasky ¢. 13/2005 o stfednim vzdélavani). V pripadé vyuky vice nez 7 hodin
v jednom sledu v jednom dni se vyucovani déli — Zaci maji jednu volnou vyucovaci hodinu mezi
obéma bloky.

Casovd organizace $kolniho roku je vidy upfesnéna na konkrétni $kolni rok a vyvésena
v prostorach Skoly. V obdobi Skolniho vyucovani mizZe reditel Skoly ze zavainych davodd,
zejména organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dn( ve Skolnim roce.
Schiize pedagogické rady se konaji zpravidla ve Ctvrtek v odpolednich hodindch podle planu
sestaveného na obdobi celého Skolniho roku. Provozni porady se konaji dle potfeby provozu
Skoly zpravidla ve ¢tvrtek v odpolednich hodinach.

Dulezité zpravy, tykajici se skolni a mimoskolni Cinnosti zakl, jsou vyhlaSovdny na poradach
pedagogického sboru, pripadné na informacni tabuli pfed sborovnou.

Pfi vyucovani pracuje ucitel podle platnych skolnich vzdéldvacich program( vydanych
Feditelem 8koly (zpracovanych dle ramcovych vzdéldvacich programé vydanych MSMT pro
jednotlivé obory), pfipadné zmény projednavd v predmétové komisi pred zahajenim vyuky
v daném Skolnim roce.

Nez ucitel zahaji vyucovani, zkontroluje, jak jsou zaci pfipraveni na vyucovani a v jakém stavu je
ucebna. Ucitel kontroluje, maji-li Zaci ssebou ucebni pomlcky a ucebnice, které nutné
potfebuji k vyucovani. Ucitel je povinen osobné zaznamenat v tfidni knize cislo a obsah
vyucovaci hodiny a nepritomné zaky.

Ttidni kniha je elektronickd a vedend v systému ,,Skola online”.

Ve vyucovaci hodiné dohlizi ucitel na Setrné zachazeni se Skolnim majetkem na udrZovani

/v

Cistoty a poradku ve tfidé. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny dohlizi ucitel, ktery mél ve
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tfidé posledni hodinu na fadny odchod Z3ak( ze tfidy a prekontroluje Cistotu tfidy a pfipravu
tfidy pro uklid (zvednuti Zidli, uzavieni oken, smazdani tabule, atd.). UCcitelé, vyucujici
v odbornych ucebnach, v télocvicné, laboratofich oteviraji u¢ebny tak, aby vyucovani mohlo
byt v€as zahadjeno. Ucitelé vstupuji do odborné ucebny, télocvi¢ny..., prvni a opoustéji ji
posledni, neurcéuje-li provozni fad ucebny jinak.

e Prvni vyucovaci hodinu Skolniho roku prokazatelné sezndmi tfidni uditelé Zzaky s pravidly
bezpecénosti prace a pozdrni ochrany. TotéZz provedou jednotlivi ucitelé v odbornych ucebnach,
laboratoftich a télocvicnach.

e Pravidla pro hodnoceni a klasifikaci Zakd jsou soucasti klasifikacniho Fadu skoly. Znamku
z Ustniho zkouseni oznamuje ucitel Zakovi ihned ve tfidé se stru¢nym odlvodnénim. Pisemné
a praktické prace vyucujici opravuje v nejblizS§im mozném terminu zpravidla do jednoho tydne
(v pfedem oznamenych vyjimecnych pfipadech do 4 tydn(l) a umozni Zakim nahlédnout do
opraveného textu. Z matematiky, ¢eského jazyka a z cizich jazykl jsou vyucujicimi zpravidla
zaddavany Ctvrtletni pisemné prace.

e Ucitel dbd na priméreny pocet pribéznych hodnoceni, ktery zavisi na poctu hodin v tydnu
u prislusného predmétu a na povaze predmétu. V pripadé predmétu s dotaci jedné hodiny je
minimalni pocet zndmek dvé, pfi dvouhodinové dotaci tfi, pfi tfihodinové a vyssi Ctyfi. Tento
pocet vyjadfuje nejmensi pocet zndmek nutnych k celkové klasifikaci vdaném predmétu, ale
nemusi byt postaCujicim poctem pro klasifikaci Zaka. ZaleZzi na rozhodnuti vyucujiciho
s ohledem na celkovy pocet pribéznych zndmek u ostatnich Zakd a na tom, zda zkousSeni
pokryva podstatnou latku za celé klasifikaéni obdobi. Ucitelé zapisuji znamky prabézné vidy do
konce pFisludného tydne v systému ,Skola online“. Ten slouZi i rodi¢tim ke sledovani klasifikace
svych déti.

e \Vyslednou zndmku za pfrislusné pololeti zapisuji ucitelé do elektronickych tridnich vykaz(
v systému ,Skola online”, ten slouZi zarovef i pro tisk vysvédéeni. Za prvni pololeti je mozno
zak(m misto vysvédceni vydat vypis a vysvédceni je vydano vzdy na konci Skolniho roku.

e Vyucujici maji moznost doplnit si své znalosti formou akreditovanych prednasek, kurzt, skoleni
a vyuky v ramci prohlubovani nebo zvySovani kvalifikace.

e O prestavkach béhem vyucovani provadi ucitelé dohled nad zZaky (rozpis dohledl je vyvésen na
nasténce a je kazdoro¢né inovovan). Uditelé také zajistuji suplovani jednotlivych hodin
z dlvodu nepfitomnosti vyucujicich ve skole dle nasténky se zastupovanim.

F. Provoznifad pro praxe
Povinnosti zaku pfi praxi
Povinnosti Zaka pfi nastupu na pracovisté

e 74k se pri prichodu na praxi nejprve prevliékne do pracovniho odévu na uréené $atné, své véci
si radné ulozi do pridélené skfiné a skfin uzamkne. Na vlastni pracovisté je povinen pfijit
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nejméné 5 minut pfed zahdjenim vyuky. Na pracovisté ptichazi v pfedepsaném pracovnim
odévu, pracovni obuvi, s pokryvkou hlavy a dalSimi ochrannymi pomuUckami. Na praxi je
povinen nosit véci nutné pro vyuku. Je zakdzano pfinaset na pracovisté cenné predméty
a ostatni véci, které nejsou uréeny pro vyuku. Tyto pfedméty je rovnéz zakdzano ponechdvat
ve skfinich na Satné.

Povinnosti Zaka v pribéhu ucebni praxe

74k se fadné pFipravuje na vyucovani. Nesplnil-li néktery ze zadanych tkold, je povinen fadné
se omluvit. BEhem praxe je aktivni, samostatny, dodrZuje bezpecnostni predpisy a pfedepsané
technologické postupy, béhem prace postupuje podle pokynl ucitele praxe. Usiluje o co
nejlepsi kvalitu provadéné prace. Pfi praci vyuziva teoretické znalosti, samostatné organizuje
svou prdaci, dba na spravné zachazeni se stroji, nastroji, naradim, méfidly a rlznymi
pomUlckami. Neporozumi-li zadanym ukollm anebo se béhem prace vyskytnou problémy,
pozada uctitele praxe o pomoc nebo vysvétleni. Zak je ohleduplny ke véem osobam pfitomnym
na pracovisti. Chovd se a jednd tak, aby neohrozil zdravi pfitomnych osob, jejich majetek
i majetek skoly.

Zak dbd na maximalni hospoddrnost pfi pouzivani materidld a energii. Stard se o svéfené
stroje, nastroje, naradi a dalSi pomlcky. Veskerd poskozeni a zdvady hlasi uditeli praxe.
Zpusobi-li Skodu umysiné nebo svou nedbalosti, je povinen vzniklou Skodu uhradit. Zjisti-li
zavadu, kterd pfimo ohroZuje zdravi nebo Zivot, provede takova opatreni, aby se riziko
ohroZeni snizilo, a neprodlené nahldsi zavadu uditeli. BEhem vyuky pouziva prfedepsané
ochranné pomucky, dba na poradek a hygienu prace. Pracovni odév, pracovni obuv a dalsi
ochranné pomucky udrzuje v dobrém stavu a dba o jejich Cistotu.

Zak je povinen seznamit se s predpisy bezpeénosti prace, pozarni ochrany, ekologie,
s provoznimi predpisy svého pracovisté a s obsluhou pridélenych strojli, nastrojli a zarizeni. Je
povinen prokdazat zakladni znalosti z poskytovani prvni pomoci. Rovnéz je povinen seznamit se
se zpusobem pfivolani |ékarské pomoci nebo hasi¢ského zachranného sboru v pfipadé potreby.
Jeho povinnosti je znat pouziti ruénich hasicich pristroji a s postupem pfi likvidaci ohnisek
pozarli. Neprokaze-li zak pri prezkouseni potrebné znalosti uvedenych predpis, bude mu
ur¢en nahradni termin pro prezkouseni. Budou-li jeho znalosti i v ndhradnim terminu
nedostatecné, bude ze studia vyloucen.

Zakladni povinnosti zdka je dusledné dodrzovat veskeré predpisy uvedené v predchazejicim
odstavci. Jejich nedodrzovani bude posuzovano jako hrubé poruseni skolniho fadu. V pribéhu
praxe zak nesmi bez souhlasu ucitele opustit ur¢ené pracovisté. Pri chlzi po dilné pouziva
pouze vyhrazené cesty, vchody a vychody. Zakiim je zakdzano vstupovat na jina pracovisté. Zak
mUZe pracovat pouze na strojich, které mu byly ucitelem praxe urceny. Je pfisné zakazano
manipulovat s ostatnimi stroji a zafizenim bez védomi ucitele. Zakim je rovnéi zakdzano
provadét bez védomi uditele opravy stroju a zatizeni, které presahuji ramec bézné obsluhy.
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ZpUsobi-li Zak sobé nebo spoluzakovi poranéni, popfipadé uraz, je povinen tuto skutecnost
nahlasit uciteli praxe, ktery zajisti oSetfeni a evidenci. Obdobné Zak postupuje, stane-li se
svédkem poranéni nebo Urazu. Pfi strojnim obrdbéni je Zak povinen pouZit ochranné
prostfedky nebo provést takova opatfeni, aby odlétdvajici tfisky nebo fezna kapalina
neohroZovaly osoby na okolnich pracovistich nebo na vyhrazenych cestach. Je povinen zbranit
vytékani fezné kapaliny nebo olejli na podlahu. Dojde-li vlivem poruchy nebo nespravného
sefizeni ke znecisténi podlahy, je zak povinen olej nebo feznou kapalinu odstranit.

Povinnosti Zaka na konci u¢ebni praxe

Zak je povinen vycistit stroje, nastroje, nafadi a pomdacky, které byly pouzivany. Déle je 7dk
povinen ulozit naradi do skfini a pracovnich stoll, provést jeho kontrolu. Veskeré poskozeni

a ztraty musi nahldsit uciteli praxe. Na konci praxe provede fadny uklid svého pracovisté

a dalSich prostort podle pokynl ucitele praxe. Povinnosti Zaka je zajistit spravné roztridéni
a ulozZeni vzniklého odpadu v souladu s pfislusnymi predpisy.

Provozni rad plati od 1. ledna 2024

Podpis:
V Opavé dne: 13. prosince 2023 . Ing. Vitézslav Dolezi, v. r.
Schvalil: Y rerx
reditel Skoly
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