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	Střední škola průmyslová a umělecká, Opava, příspěvková organizace,

Praskova 399/8, 746 01 Opava, tel.: 553 621 580

e-mail: sspu@sspu-opava.cz, www.sspu-opava.cz



Manuál k podpisům na Žádosti o povolení
mimoškolní akce

· Žádost o povolení mimoškolní akce podává vedoucí akce, tj. ten, kdo akci organizuje, často to bývá také třídní učitel.
· Žádost schvaluje, a tudíž také podepisuje:

1. vedoucí předmětové komise / uměleckého oboru, pod kterou akce spadá;

2. zástupce ředitele školy (podle oborů);

3. ředitel školy.

· Příslušnost akce pod předmětovou komisi / umělecký obor je dána charakteristikou akce. Nejezdíme na výlety, ale na exkurze, kurzy, workshopy, např. kulturní (společenskovědní předměty), ekovýchovné (přírodovědní předměty), technické (strojírenství nebo informační technologie), sportovní (TEV) atd.

· Pokud akce spadá pod dvě různé předmětové komise, stačí podpis jednoho z jejich vedoucích, např. Erasmus+ kombinuje cizí jazyky a strojírenství nebo informatiku.

· Pokud někdo akci organizuje a zároveň je vedoucím předmětové komise / uměleckého oboru, podepisuje žádost za každou pozici, tj. dvakrát (ZŘŠ až třikrát).
· Schválenou žádost, tj. žádost opatřenou všemi podpisy, předává vedoucí akce referentce majetkové správy jako podklad pro vydání Cestovního příkazu.
· Vedoucími předmětových komisí / uměleckých oborů podle Organizačního řádu jsou:

	Společenskovědní předměty
 (CJ, DEL, OBN)
	Mgr. Šmehýlová

	Přírodovědné předměty (MAT, MATs, FYZ, ZPV, EVVO)
	Mgr. Vildomcová

	Cizí jazyky (ANJ, ANJk)
	Mgr. Nedopilková

	Strojírenství (TEK a ICT pro technické obory, MEC, STT, SPS, KOM, PRA, CAD, CAM, CNC, EKO)
	Ing. Procházka

	Tělesná výchova (TEV)
	Mgr. Hulva

	Informační technologie (ELE, HW, OS, PGR, PRP, PCV, PVY, PCS, MECh, PRA)
	Mgr. Godovský

	Tvarování hraček a herních předmětů (ICT a TEK pro umělecké obory, MOD, NAV, PCV, PGR, PIS, TEC, TVA, ZAF)
	Mgr. Oboňová

	Průmyslový design (ICT a TEK pro umělecké obory, KON, MOD, NAV, PCV, PGR, PIS, TEC, ZAF);
	MgA. Ermis

	Grafický design (ICT a TEK pro umělecké obory, MOD, NAV, PCV, PGR, PIS, PPR, TEC, ZAF)
	MgA. Mgr. Teper

	Společné odborné umělecké předměty (DVK, FIK, VTP)
	ak. mal. Anlauf


	V Opavě dne 20. května 2024
	Zpracovala: Mgr. Zuzana Vildomcová

zástupce ředitele školy

	
	Schválil: Ing. Vítězslav Doleží

ředitel školy
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